Voorbeeld Voorschriften voor bezoekers en medewerkers van derden
[bookmark: _GoBack]1.1 	Aanmelden
		Elk bezoek dient minimaal 2 werkdagen van te voren via de bezoekersdatabase. 
		Daarbij dienen de namen van de bezoekers of het bedrijf, het tijdstip van aankomst en de ontvanger van het bezoek gemeld te worden.
1.2 	Aansprakelijkheid
		Ons bedrijf aanvaardt geen aansprakelijkheid voor schade aan personen of goederen als gevolg van enig voorval op het bedrijfsterrein, tenzij aan de voorwaarden genoemd in dit voorschrift  is voldaan.
1.3 	Alarm
		Brandmelding en aanvraag voor EHBO-hulp moeten geschieden d.m.v. het telefonisch alarmnummer …….
1.4 	EHBO
		Door bezoekers en werknemers van derden kan, op eigen risico, voor behandeling van persoonlijk letsel gebruik worden gemaakt van de diensten van de Medische Dienst en buiten de dagdienst van de EHBO-posten.
1.5 	Alcohol
		Het meebrengen of nuttigen van alcoholhoudende dranken is verboden.
1.6 	Etenswaren
		Het nuttigen van etenswaren is alleen toegestaan in de bedrijfskantine of eigen schaftgelegenheid.
1.7 	Gebruik materialen en gereedschappen van Vitrite
		Het gebruik van ons -materialen of gereedschappen is alleen toegestaan met toestemming van de opzichter. Ons bedrijf aanvaardt geen aansprakelijkheid voor het gebruik van deze materialen en gereedschappen.
1.8 	Opslag materialen
		Niet direct voor de werkzaamheden benodigde of gebruikte materialen dienen ordelijk te worden opgeslagen. Waardevolle materialen en gereedschappen worden opgeborgen in de daartoe geëigende middelen, voorzien van deugdelijk sluitwerk dat op slot kan. Hiervoor dient de aannemer zorg te dragen. De plaats van opslag dient in overleg met de opzichter bepaald te worden.

2.1 	Melden
		Bezoekers en werknemers van derden dienen zich vóór en na het bezoek of van de werkzaamheden te melden in de loge van de Bedrijfsbeveiliging.
2.2 	Draagbadges
		Bezoekers en werknemers van derden dienen een legitimatiebadge, die door het directiesecretariaat worden uitgegeven, bij hun verblijf op het fabrieksterrein, in en buiten de gebouwen zichtbaar te dragen. Bij het vertrek dient de draagbadge te worden ingeleverd.
2.3 	Aanwezigheid op bedrijfsterrein
		Bezoekers dienen op het bedrijfsterrein en in de gebouwen de voorgeschreven route te volgen en eventuele aanwijzigingen van het personeel op te volgen. Het zich zonder noodzaak ophouden op terreingedeelten of in gebouwen waar geen werk wordt verricht of bezoek wordt afgelegd, is niet toegestaan.
2.4 	Parkeren
		Bezoekers dienen hun voertuig te parkeren op de aangewezen parkeerplaats. Voertuigen van werknemers van derden worden alleen op het fabrieksterrein toegelaten voor het lossen en laden van goederen en gereedschappen. Daarna dienen zij hun voertuig buiten het fabrieksterrein te parkeren.

3.1	Instructies
		De instructies ten aanzien van veiligheid die door het personeel van ons worden gegeven dienen opgevolgd te worden.
3.2 	ARBO-wet
		Bij uitvoering van werkzaamheden dienen de bepalingen in acht genomen te worden die zijn vastgelegd in de ARBO-wet en de algemene Veiligheidsvoorschriften van ons bedrijf.
3.3 	Persoonlijke beschermingsmiddelen
		Op plaatsen waar persoonlijke beschermingsmiddelen worden vereist, dienen deze door de werkgever van de werknemer van derden te worden verstrekt en door de werknemer van derden op correcte wijze te worden gebruikt.
3.4 	Bediening machines en installaties
		Het is verboden machines of installaties, handels, schakelaars e.d. van machines of installaties die op het bedrijfsterrein aanwezig zijn te bedienen zonder toestemming vooraf van de opzichter.
3.5 	Gereedschappen en materialen
		Gereedschappen en materialen dienen in deugdelijke staat te verkeren en te voldoen aan de wettelijke eisen.
3.6 	Voorkomen ongevallen en schade
		Als door de werkzaamheden de veiligheid van het ons personeel of de bedrijfszekerheid van de installatie in gevaar kan worden gebracht, dienen voor aanvang eventueel in overleg met de opzichter, maatregelen getroffen te worden om ongevallen en/of schade te voorkomen.
3.7 	Brandpreventie
		Het ontstaan van brand moet worden voorkomen door hiervoor de juiste maatregelen te treffen. Bij werkzaamheden met open vuur zoals lassen, branden, dakdekken e.d. dienen de brandpreventiemaatregelen met de opzichter vooraf te worden besproken.

4.1 	Opgave gebruik chemicaliën
		Over de voor de werkzaamheden benodigde chemicaliën, welke tijdens werkzaamheden in het milieu terecht (kunnen) komen, dient bij gebruik van hoeveelheden van meer dan 10 kg, vooraf een schriftelijke opgave aan de opdrachtgever te worden gedaan (chemische samenstelling + hoeveelheid).
4.2 	Opslag chemicaliën
		De opslag van chemicaliën en afvalstoffen dient op dusdanige wijze te geschieden, dat hierbij voorkomen wordt dat de bodem verontreinigd wordt en onnodige emissies plaatsvinden.
4.3 	Afvoer afvalstoffen en afvalstromen
		Het is verboden zich, zonder schriftelijke toestemming van Vitrite vooraf, te ontdoen van afvalstoffen (zowel vloeibaar als vast), van de meegebrachte chemicaliën en verpakkingen van chemicaliën. Voor afvoer van de afvalstoffen of afvalstromen die tijdens de werkzaamheden vrijkomen en afkomstig zijn uit de onze processen of onze installaties en zover niet vermengd met meegebrachte chemicaliën, dienen de aanwijzigingen van de opdrachtgever in acht te worden genomen.

5.1 	Beveiliging informatie
		Goederen of documenten mogen het bedrijf niet verlaten zonder een geldig uitvoerbewijs.
5.2 	Foto, film en video
		Fotograferen, filmen en/of het maken van video/geluidsopnamen is zonder schriftelijke toestemming van de Directie verboden.


