Arbocatalogus Technische Groothandel



Voorbeeld Gevaarlijk Werk Procedure (GWP)

Doel:

Het doel van de Gevaarlijk Werk Procedure (GWP) is doeltreffende maatregelen te nemen om mensen en installaties te beschermen tijdens werk aan automatische installaties zoals transportsystemen, palletinstallaties, robots. Deze maatregelen moeten voorkomen dat voor, tijdens of na de werkzaamheden ongewenste situaties ontstaan die gevaren opleveren.

Principes
:
De hoofdverantwoordelijkheid voor de juiste uitvoering van de GWP ligt bij de ‘gebruiker’: degene die verantwoordelijk is voor de afdeling waar de installatie zich bevindt.




De uitvoerder werkt in opdracht van de gebruiker/beheerder, zijn gemachtigde of de projectleider en voert met hem overleg bij wijziging van de situatie.


Wanneer
:
In alle gevallen waarbij er tijdens werkzaamheden, zoals bij opheffing van storingen, omstellen en revisie en reparatie aan installaties, ontoelaatbare risico´s ontstaan voor uitvoerenden en de directe omgeving.

Wie
:
De projectleider/toezichthouder van de installatie samen met de uitvoerder die de werkzaamheden gaat uitvoeren.

Hoe
:
Door naleving van de GWP en invulling van de vergunning (zie blz. 4) voordat met de werkzaamheden aan de installatie wordt begonnen.




Definities:


Gebruiker
:
Is de "eigenaar"/beheerder van de installatie.


Uitvoerder
:
Is hij die in opdracht van de gebruiker aan de installatie werkzaamheden verricht of laat verrichten.


Projectleider
:
Een gemachtigde werknemer die toezicht houdt op de uitvoering van de werkzaamheden en gerechtigd is opdrachten te geven.


Gemachtigde
:
Iemand die uit hoofde van zijn functie gerechtigd is om bepaalde handelingen te verrichten en beslissingen te nemen. Bijv. een technisch opzichter of productievakman.


Gevaarlabel
:
Een rood gevaarlabel dat aangeeft dat bepaalde situaties gehandhaafd moeten blijven voor de bescherming van mensen, omgeving en milieu. Deze zijn verkrijgbaar in het magazijn en TD werkplaats. Zie voorbeeld gevaarlabel.


Gevaarlijk werk
:
Dit zijn werkzaamheden waarbij ingrepen aan een installatie worden uitgevoerd, waarbij de risico´s voor de medewerker(s) en de omgeving zo groot zijn dat vooraf speciale maatregelen moeten worden genomen.


Grendel
:
Een slot als zekerheid om afsluiters en/of schakelaars onbedienbaar te maken.


Installatie
:
Dit kan zijn: een machine, transportinstallatie, elektrische installatie of robot.


Werkschakelaar
:
Een schakelaar die zowel het krachtstroom- als het stuurstroomcircuit spanningsvrij maakt en geïnstalleerd is in de onmiddellijke nabijheid van de betrokken motor. De werkschakelaar is uitsluitend bedoeld voor onderhouds- werkzaamheden.


Verantwoordelijkheden



Gebruiker


De gebruiker heeft de hoofdverantwoordelijkheid voor de juiste toepassing van de GWP. Twee punten zijn vooral van belang:


-
Hij is er verantwoordelijk voor dat de buiten gebruik gestelde installatie in veilige staat wordt overgedragen aan de uitvoerder.


-
Hij of zijn gemachtigde is na de werkzaamheden verantwoordelijk voor het in veilige staat vrijgeven van de installatie om deze in bedrijf te stellen.


Uitvoerder


De uitvoerder is medeverantwoordelijk voor de juiste toepassing van de GWP voor, tijdens en na de werkzaamheden. Vooral van belang is:


-
de controle op de veilige staat van de buiten bedrijf gestelde installatie vóór de start van de werkzaamheden;


-
de controle op de veilige staat van de installatie bij oplevering na de werkzaamheden.


Projectleider


De projectleider is er verantwoordelijk voor dat tijdens het uitvoeren van de werkzaamheden de uitvoerenden zich houden aan de GWP. Hij zorgt ervoor dat vóór aanvang van de werkzaamheden de GWP-vergunning is ingevuld en ondertekend door de genoemde personen. Hij houdt toezicht op het correct en op veilige wijze uitvoeren van de werkzaamheden.

 
Bij werkzaamheden met brandrisico moet hij zorgdragen voor een vergunning "Brandgevaarlijke werkzaamheden".


Bevoegd om de GWP toe te passen zijn de gebruiker, de projectleider, de uitvoerder en al degenen die daartoe gemachtigd zijn. De GWP moet in goed overleg tussen de betrokkenen worden toegepast.


Bevoegd om na voltooien van de werkzaamheden een gevaarlabel te verwijderen is de gebruiker of zijn gemachtigde plaatsvervanger. Hij zal dit in overleg doen met de projectleider en de uitvoerder.

Voorbeeld gevaarslabel (kleur: rood)
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Werkprocedure


Breng de installatie in veilige staat:


a. 
Stel de installatie volgens de afdelingsprocedure buiten bedrijf.


b. 
Zorg er voor dat de installatie spanning en drukvrij is en vrij van gevaarlijke stoffen.


c. 
Laat de installatie zo nodig reinigen.


d. 
Let speciaal op:



-
zijn er delen die onbedoeld in beweging kunnen komen als de druk/spanning wegvalt of als bijvoorbeeld een blokkering wordt weggenomen?,



-
het blokkeren van draaiende onderdelen van machines en installaties;



-
het (veilig) aflaten van eventuele opgeslagen energie;



e.
Bepaal in overleg welke installatie(s) in de directe omgeving zo nodig buiten gebruik moet(en) worden gesteld en hoe deze worden gelabeld en vergrendeld.


f.
Vul de GWP-vergunning in en laat haar door genoemde functionarissen voor akkoord ondertekenen.


g.
Breng het gevaarlabel aan (zie voorbeeld)


h.
Vergrendel:



-
alle hoofdschakelaars van elektrisch gevoede objecten in de "uit" stand;



-
de bekrachtiging van op afstand bediende afsluiters.


i.
Zorg er voor dat bekend is waar de sleutels van de vergrendelde installatie zijn opgeborgen. 


-
Stel vast dat elektrisch gevoede of door een krachtbron aangedreven installaties niet in werking kunnen worden gesteld.


-
Stel vast dat de installatie drukvrij is.


-
Controleer of elektrisch aangedreven installaties stoppen als de werkschakelaar wordt uitgeschakeld.


-
Controleer of er brandrisico aanwezig is, zo ja verwijder dan brandbare stoffen en/of zorg voor een vergunning "Brandgevaarlijke werkzaamheden".


In werking stellen en onder spanning zetten van installaties.


-
Er mag pas spanning op de installatie worden gezet nadat de GWP volledig is toegepast door de gebruiker en de uitvoerder.


-
Het openen van leidingen mag alleen worden uitgevoerd in opdracht van de gebruiker/beheerder door of in het bijzijn van een produktievakman/ of operator.


Vrijgeven van het de installatie na voltooien van de werkzaamheden:


- 
De uitvoerder informeert de projectleider/toezichthouder en de gebruiker.


- 
De gebruiker overtuigt zich ervan dat de opdracht juist is uitgevoerd, de installatie in goede staat is opgeleverd en de installatie weer op veilige wijze bruikbaar is. 


- 
De gebruiker en de uitvoerder verwijderen de gevaarlabels.


- 
De gebruiker bepaalt in overleg met de uitvoerder en de projectleider/toezichthouder wie bij het beproeven aanwezig moet zijn. Beproef de installatie om vast te stellen of alles overeenkomstig de specificaties werkt.


-
De gebruiker geeft na het beproeven de installatie vrij om in gebruik te nemen.

Bijlage: Formulier gevaarlijk werk vergunning

Bedrijfsveiligheid 
Datum
: .........................

GEVAARLIJK WERK VERGUNNING
Opdracht nr.
: .........................
	Omschrijving van de werkzaamheden:

	

	

	

	

	

	Plaats van de werkzaamheden:

	

	Begindatum:
	Tijd:
	Einddatum:

	Het werk wordt uitgevoerd door afdeling/firma:

	

	Projectleider/toezichthouder van ……..is:

	

	Toezichthouder/uitvoerder is:

	

	De te nemen veiligheidsmaatregelen zijn:

	

	

	

	Is vergunning brandgevaarlijke werkzaamheden noodzakelijk: Ja/Nee

	Voor akkoord laten tekenen door:

	Functionaris:
	naam:
	afdeling:
	par.  akk.
	datum:

	Veiligheidskundige 
	
	
	
	

	Afdelingschef of gemachtigde
	
	
	
	

	Elektro-technische

verantwoordelijke
	
	
	
	

	Na het uitvoeren van de werkzaamheden voor afname laten tekenen door: 

	Afdelingschef of gemachtigde
	
	
	
	

	Elektro-technische

verantwoordelijke
	
	
	
	

	Technisch opzichter
	
	
	
	

	Ter kennisname zenden aan:
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